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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

TRAMITI SERVICIO

Constancia de Identidad 31422

DESCRIPCION Codigo de la Cedula

NOMBRI

Este tramite sirve para acreditar la identidad de las personas en diferentes dependencias a falta de identificaci6n oficial

FUNDAMENTO LLGAL Articulo 91 fraccién X de la Ley Orgdnica Municipal del Estado de México y Articulos 18 y 21 del Bando Municipal 2025
v IV ') ) (8]

DOCUMI NITO A

OBRTENIER Constancia de Identidad

3 Meses

IANENRVANENANINBISEN S1 ( NO | DIRECCION WEB N/A
X

CASOS N 1TOS QL L IRAMITE DEBI s 3 : ; o ;
REALLZ \I'll AR 2 A solicitud del interesado y a falta de identificacion oficial
\

FSPECTFICAR SEESTE TRAMIETE O SERVICIO 1ESTA
SUIETO A INSPECCION O VERTFICACTION Y N/A
OB TIVO DE LA MISMA

FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINIS TRATIVO

ORIGINAI COPIAS anota
n numero la
REQUISITOS anotan T palabrg - SO mere
$loND cantidad de
o)

Copras

PERSONAS FIiSICAS

v Acta de nacimiento Si 1 N/A

v" INE Vigente y/o comprobante de domicilio no mayor a 3 Si 1

meses que acredite ser habitante o vecino del municipio.
¥ Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP) si 1
¥ 2 fotografias tamafio infantil a color o blanco y negro Si 1
recientes.
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
N/A N/A
INSTITUCIONES PUBLICAS
N/A Si 1 N/A
PASOS A SEGLUIR QU Presenta sus documentos en la oficina que ocupa la Secretaria del Ayuntamiento, realiza el pago correspondiente en la Tesoreria Municipal, para
DEBE DEREALIZAR 11 posteriormente recoger su documento. Teniendo como minimo de tiempo 24 horas para la expedicion.
CILUDADANO
PLAZO MAXIMO DI 24 Horas
RESPUESTA
COS10 113.00 Fundamento Juridico: Articulo 147 fraccién V del Cédigo Financiero del Estado de México y
: Municipios
. I PAGO ; ’

FORN DL A EFECTIVO| X| TARJETA DE CREDITO TARJETA DE DEBITO R E (PORg:égSE)

POLIPIENLCIPINANAYSIIN £n Cajas de la Tesoreria Municipal, ubicada en la planta alta del Palacio Municipal.

OTRAS ALTERNATIVAS N/A

CRITIRIOS DI

RISOIUCION DL Comprobar con documentos la propiedad legitima del predio.
IRAMITI

APLICACION DI= LA

AFIRMATIVA TICTA NiA
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DEPENDENCIA U ORGANISNO UNIDAD ADMINIS TRATIVA RESPONSA

Municipio de Cocotitlan, Administracion 2025-2027

Secretaria del Ayuntamiento

ITTULAR DI LA DEPENDENCIA C. José Luis Castillo Montoya

DOMICILIO Av. Salto del Agua | NO. INT. Y EXT.: ‘ i
COLONIA:

Bo. Techichilco MUNICIPIO: Cocotitlan

HORARIO Y DIAS DE Lunes a Viernes 09:00 a 15:00 hrs. y Sabado de 09:00 a 12:00 hrs.
ATENCION

IELEFONOS ¢ CORREO FLEC TRONICO)

55 59 8006 07

secayuntamiento@cocotitlan.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA

NOMBRE DEL TITULAR DI LA OFICINA- - BNZN

NO. INT. Y EXT.: | N/A

MUNICIPIO: N/A

HORARIO Y DIAS DI
ATEENCION

N/A

IELEFONOS CORRIO FLECTRONICO

FORMATOLS)
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTI ;Se puede expedir constancia DE Identidad a un menor de edad?

RESPUESTA: Si, por gestion de sus padres o tutor

PREGUNTA FRECUENTI A falta de identificacion oficial, ;Qué otro documento se puede presentar?

RESPUESTA: Comprobante de domicilio de preferencia a nombre del solicitante no mayor a tres meses al momento de su trimite

PREGUNTA FRECUENTE 3 ¢ Tiene algun costo?

RESPUESTA: Si, $113.00 (Ciento trece pesos

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

O: FECHA DE ACTUALIZACION:
C. Lidia"Castillo Cérdoba
17/Febrero/2025.
NOMBRE COMPLETO NOMBRE COMPLETO




| e N AR
REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION
NONBRI N ETTE S IRANITI SERVICIO

Constancia de Residencia 31421

Codigo de la Cedula

DESCRIPCION

Con este documento el ciudadano acredita los afios de residencia dentro del municipio y/o delegacién de San Andrés Metla, con el cual pueden realizar
diversas gestiones ante diferentes instancias.

Articulos 13, 14 y 91 fraccién X de la Ley Organica Municipal del Estado de México y articulos 18 y 21 del Bando Municipal 2025.

FUNDAMENTO LIGAI

DOCUMENTO A 3 Meses

Constancia de Residencia.
OBITENER

I NENHVZANEARINSEN S| ( NO | DIRECCION WEB N/A

CASOS ENLOS QUE FL TRAMITE DEBI
REALIZARSI

A solicitud del interesado para la comprobacion de su residencia

FSPECHTICAR SEESTE TRAMETE O SERVICIO TS TA

SUIE 1O A INSPICCION O VERIFICACION Y
OBIETIVO DETA MISMA

PERSONAS FiSICAS
v Acta de Nacimiento Si 1 N/A
v INE Vigente ylo Comprobante de Domicilio no mayor a 3 Si 1 [
meses, que acredite ser habitante o vecino del municipio. Si 1
¥" Acreditar su residencia dentro del municipio
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
N/A N/A N/A N/A
INSTITUCIONES PUBLICAS
N/A N/A N/A N/A
PASOS A SEGUIR QUI Presenta sus documentos en la oficina que ocupa la Secretaria del Ayuntamiento, realiza el pago correspondiente en la Tesoreria Municipal, para
DEBEDEREALIZAR 1 posteriormente recoger su documento. Teniendo como minimo de tiempo 24 horas para la expedicion.
CIDADANO
PIAZO XIN 24 HORAS
RESPULSTA
COSTO 113.00 Fundamento Juridico: Articulo 147 fraccion V del Codigo Financiero del Estado de México y
s Municipios
IR A LE (A0 EFECTIVO| X| TARIETA DE CREDITO TARJETA DE DEBITO ENLINEA (PORg:‘égS";
BIOINPIEN LI PLANEHNORUIRIEN [ Cajas de la Tesoreria Municipal, ubicada en la planta alta del Palacio Municipal.
OIRAS ALTERNATIVAS N/A
CRITIERIOS DI
RESOIUCION DI Comprobar su Residencia dentro de la Delegacion de San Andrés Metla y/o Cabecera Municipal , entregando los requisitos completos
[ RAMITI
PLICACION DI LA S
AMARMATIVA FICTA NIA
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DEPENDENCIA U ORGANISMO UNIDAD ADMINIS TRATIVA RESPONSABI

Municipio de Cocotitlan, Administracién 2025-2027

I S

Secretaria del Ayuntamiento

ITTULAR DE LA DEPENDENCIA C. José Luis Castillo Montoya

DOMICILIO | Av. Salto del Agua NO. INT. Y EXT.: ‘ =
COLONIA:

Bo. Techichilco MUNICIPIO: Cocotitlan

HORARIO Y DIAS DE Lunes a Viernes 09:00 a 15:00 hrs. y Sabado de 09:00 a 12:00 hrs.
ATENCION

IELEFONOS ; CORREO FLECTRONICO
55

59 80 06 07 secayuntamiento@cocotitlan.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA

NOMBRLE DEL TTTULAR DIE LA OFICINA. - RVEN

DOMICILIO! : NO.INT. Y EXT.: |N/A
COLONIA:

MUNICIPIO: N/A

HORARIO Y DIAS DI
ATENCION

ILEFONOS X! ' CORRIO FLECTRONICO)

ATO(S)
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTL: | . Esté tramite lo puede realizar una persona que haya nacido en otro lugar?

RESPUESTA: Si, con residencia en el municipio

DR I R G BRI A falta de identificacion oficial, ;Qué otro documento se puede presentar?

Comprobante de domicilio de preferencia a nombre del solicitante no mayor a tres meses al momento de su tramite

PREGUNTA FRECUENTIE: 3 ¢ Tiene algin costo?

RESPUESTA: Si, $113.00 (Ciento trece pesos

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

FECHA DE ACTUALIZACION:

C. I o Cérdoba

17/Febrero/2025.

:\\)’

N :
NOMBRE COMPLETO NOMBRE COMPLETO
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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INF ORMACION

NOMBRI IRAMITI SERVICIO

Constancia de Domicilio 31420

Con este documento se acredita el domicilio del solicitante en este municipio y/o delegacién de San Andrés Metla, con el cual pueden realizar diversas
gestiones ante diferentes instancias.

Articulos 13, 14 y 91 fraccién X de la Ley Orgénica Municipal del Estado de México y articulos 18 y 21 del Bando Municipal 2025.
FUNDAMI NTO L1 GAI

VIGENCIA
DI

DOCUMENTO
A OBTENER

DOCUMIEENTO A

3 Meses
OB TENER

Constancia de Domicilio

S REALIZA EN EINEAY SI [NO | DIRECCION WEB N/A

CASOS EN LOS QUEEL TRANTEE DEEBI

RIALIZARSI A solicitud del interesado para la comprobacion de su domicilio.

FSPECHFICAR SEESTE TRAMUTE O SERVICIO ESTA
SUIE TO A INSPECCION O VERIFICACION Y
OBIETIVO DE LA MISMA

ORIGINAI COPEIAS anotar FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRA TTVO.
REQUISITOS anotar [ palabra - SO Mo b
Slo NGO cantidad de
1 COprIS
PERSONAS FISICAS
¥ Acta de Nacimiento Si 1 N/A
¥ INE Vigente y/lo Comprobante de Domicilio no mayor a 3 Si 1

meses, que acredite ser habitante o vecino del municipio.

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

N/A N/A N/A N/A

INSTITUCIONES PUBLICAS
N/A N/A N/A N/A

PASOS A SEGUIR QU Presenta sus documentos en la oficina que ocupa la Secretaria del Ayuntamiento, realiza el pago correspondiente en la Tesoreria Municipal, para
DEBE DE REALIZAR 1] posteriormente recoger su documento. Teniendo como minimo de tiempo 24 horas para la expedicion.
CIUDADANO
PLAZO MAXIMO DI 24 HORAS
RESPULSTA
COST10O 113.00 Fundamento Juridico: Articulo 147 fraccion V del Codigo Financiero del Estado de México y
' Municipios
FORMA DI PAGO . . i
EFECTIVO| X | TARJETA DE CREDITO TARJETA DE DEBITO ETERNGEA (PORTAL DE
PAGOS)
(DIPIN PR LPIPIVAN A VIS T B [0 Cajas de la Tesoreria Municipal, ubicada en la planta alta del Palacio Municipal.
OIRAS AL TERNATIVAS N/A
CRITERION DI
RIESOLUCION DL Comprobar su domicilio dentro de la Delegacion de San Andrés Metla y/o Cabecera Municipal , entregando los requisitos completos

IRAMITI

APLICACION DIE LA
AFIRMATIVA FICTA

N/A
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DEPENDENCIA U ORGANISMO UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSARBLI

Secretaria del Ayuntamiento

Municipio de Cocotitlan, Administracién 2025-2027

ITTULAR DE LA DEPENDENCIA C. José Luis Castillo Montoya
DOMICILIO : Av. Salto del Agua INO. INT. Y EXT.: I S/N.

COLONIA: Bo. Techichilco MUNICIPIO: Cocotitlan

CP. HORARIO Y DIAS DE Lunes a Viernes 09:00 a 15:00 hrs. y Sabado de 09:00 a 12:00 hrs.
ATENCION

IELEFONOS CORRIOTTTCTRONICO

55 59 80 06 07 secayuntamiento@cocotitlan.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA - IS

DOMICILIO : NO. INT. Y EXT.: |N/A

COLONIA: MUNICIPIO: N/A

HORARIO Y DIAS DI
ATENCION

TELEFONOS XTS O CORRIOLFLLCTRONICO

FORMATO(S)
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE 1 ¢ Esté trimite lo puede realizar una persona que no viva en el municipio?

RESPUESTA! No, debe acreditar que realmente viva en el domicilio que proporcione.

PREGUNTA FRECUENTI: 2 A falta de identificacian oficial, ,Qué otro documento se puede presentar?

RESPUESTA: Comprobante de domicilio de preferencia a nombre del solicitante no mayor a tres meses al momento de su tramite

I'A FRECUENTE 3:  MESIER R

PREGUN

Si, $113.00 (Ciento trece pesos
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS )

RESPUESTA:

FECHA DE ACTUALIZACION:

17/Febrero/2025.

NOMBRE COMPLETO " NOMBRE COMPLETO
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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
] CEDULA DE INFORMACION

NOMBRI [RAMITI SERVICIO

Constancia de Origen y Vecindad 31419

DESCRIPCION Cadigo de la Cedula

Con este documento el ciudadano acredita su origen y vecindad en este municipio y/o delegacién de San Andrés Metla, con el cual pueden realizar
diversas gestiones ante diferentes instancias.

Articulos 13, 14 y 91 fraccién X de la Ley Orgénica Municipal del Estado de México y articulos 18 y 21 del Bando Municipal 2025.
FUNDAMENTO LIGAL

VIGENCIA
DOCUMIENTO A DIl

BB TN TR Constancia de Origen y Vecindad 3 Meses

DOCUMENTO
A OBTENER

SEREALIZA EN LINEA? NO | DIRECCION WEB N/a

CASOS ENLOS QUE EL TRAMETE DIEBL s : i s s
REALIZARSE > A solicitud del interesado para la comprobacién de su origen y vecindad

ESPECTHICAR SEESTE TRAMITE O SERVICIO ESTA
SUTETO A INSPECCION O VERIFICACION Y
OBITIVO DETA MISMA

4 ol NTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO.
ORIGINAL COPIAS anotar FUNDAMENTO JURIDICO-ADMI R

m numero la
REQUISITOS anotar la palabra V3 ¥
Slo NO cantidad de
oN

Copras

PERSONAS FiSICAS
¥ Acta de Nacimiento Si 1 N/A
¥ INE Vigente ylo Comprobante de Domicilio no mayor a 3 Si 1

meses, que acredite ser habitante o vecino del municipio.

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

N/A N/A N/A N/A

INSTITUCIONES PUBLICAS

N/A N/A N/A N/A

PASOS A SEGUIR QU Presenta sus documentos en la oficina que ocupa la Secretarid del Ayuntamiento, realiza el pago correspondiente en la Tesoreria Municipal, para
DIBEDEREALIZAR 1] posteriormente recoger su documento. Teniendo como minimo de tiempo 24 horas para la expedicion.
CILUDADANO

PLEAZO NAXIMO DI 24 HORAS

RESPULSTA

COSIO 113.00 Fundamento Juridico: Articulo 147 fraccion V del Codigo Financiero del Estado de México y
: Municipios

FORMAIRII AT EFECTIVO| X | TARJETA DE CREDITO TARJETA DE DEBITO SR FORT GOt

DRI PIERLPIPUHN ANSRNICIRN K Cajas de la Tesoreria Municipal, ubicada en la planta alta del Palacio Municipal.

OTRAS ALTERNATIVAS N/A

CRITERIOS DI

121 SO LCION DI Comprobar su domicilio dentro de la Delegacién de San Andrés Metla y/o Cabecera Municipal , entregando los requisitos completos

APLICACION DI LA
AFIRNATIVA TICTA

N/A
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DEPENDENCIA U ORGANISMO UNIDAD ADMINISTRATIVA RIF'SPONS \|I,l|‘/j

Secretaria del Ayuntamiento

Municipio de Cocotitlan, Administracion 2025-2027

ITTULAR DE LA DEPENDENCIA C. José Luis Castillo Montoya

DOMICILIO .| Av. Salto del Agua lio' DiT. Y EXL l SN
Bo. Techichilco MUNICIPIO: Cocotitlan

COLONIA:

Lunes a Viernes 09:00 a 15:00 hrs. y Sabado de 09:00 a 12:00 hrs.

CP: HORARIO Y DIAS DE

ATENCION

IELEFONOS IENTS IFAN CORREO LEC TRONICO

secayuntamiento@cocotitlan.gob.mx

59 80 06 07

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

N/A

N/A
CALLE: N/A NO. INT. Y EXT.. lN/A

COLONIA: N/A MUNICIPIO: N/A

HORARIO Y DIAS DI

ATENCION

[ELEFONOS ¢ { CORRIO FLECTRONICO

FORMATO(S)
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTI: | oEsté tramite lo puede realizar una persona que haya nacido en otro lugar?

RESPUESTA: Si, con domicilio en el municipio

PREGUNTA FRECUENTI A falta de identificacion oficial, ;Qué otro documento se puede presentar?

RESPUESTA: Comprobante de domicilio de preferencia a nombre del solicitante no mayor a tres meses al momento de su trimite

PREGUNTA FRECUENTI ¢ Tiene algun costo?

RESPUESTA: Si, $113.00 (Ciento trece pesos
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS
T
FECHA DE ACTUALIZACION:
C. Lidia Castillo Cérdoba
_ |7/Febrero/2025.
NOMBRE COMPLETO NOMBRE COMPLETO
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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
: CEDULA DE INFORMACION
!T\\!HI!I IRAMITI SERVICIO

Cartilla de Identidad Militar 31418

DESCRIPCION

Codigo de la Cedula

La Cartilla de Identidad del Servicio Militar Nacional (S.M.N.), es un documento de identificacién oficial Yy su trdmite es un requisito para todos los
hombres mexicanos entre 18 y 39 afios. La Cartilla es liberada por la Secretaria de la Defensa Nacional, después de un aiio de servicio y/o
disponibilidad, los ciudadanos podrén acudir del 10 de enero al 15 de octubre de cada afio

FUNDAMENTO LLGAL Articulo 7y 180 de la Ley del Servicio Militar y 1, 2, 11, 19 y 20 del Reglamento de la Ley del Servicio Militar.

DOCUNENTO A

OBIINIR Cartilla de Identidad Militar permanente

N ENRVANG\IRIN(EENI ST | NO | DIRECCION WEB N/A
X

CASOS ENTOS QU EL TRAMITE DIEBI o g . . - e B <
RIALIZARSI A solicitud del interesado como identificacion para tramite de pasaporte y solicitud de trabajo.

ESPECIFICAR STESTE TRANITTE O SERVICIO
ESTASUIETO A INSPECCION O VERIFICACION

Si, verificar que el solicitante Remiso no haya realizado tramites anteriores, ya que es un documento federal
Y OB TIVO DETA MISMA

; COPIAS anotar FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO
ORIGINAL
con numero la
cantidad de
coplas

REQUISTTOS anotar la palabra

SEo NO

PERSONAS FiSICAS
¥ Acta de Nacimiento certificada del libro, no mayor a 6 Si 1 N/A
meses al dia de su tramite. Si 0
v Comprobante de domicilio no mayor a tres meses (recibos
de luz ,teléfono, cable, etc)
¥ Constancia de grado maximo de estudios L I
¥ Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP) S L
¥ 4fotografias recientes en papel mate 3.5 x 4.58 mm. corte s !
de cabello casquete corto, completamente afeitado, blanco
y negro, playera blanca de cuello redondo sin ningin objeto
que cubra el rostro ni perforaciones
v' Personal Remiso copia de INE y constancia de no b !
alistamiento de su lugar de nacimiento o donde haya
cumplido la mayoria de edad.
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
N/A N/A N/A N/A
INSTITUCIONES PUBLICAS
N/A N/A N/A N/A
PASOS A SEGUIR QU Entrega sus documentos en la Junta Municipal de Reclutamiento que se encuentra ubicada en la Secretaria del Ayuntamiento, llena su solicitud y
DEBE DE REALIZAR 1 se le realiza el tramite
CIUDADANO
PLAZO MAXIMO DI 2 dias
RESPULESTA
COS1O Tramite Gratuito
FORMA DL PAGO EFECTIVO l l TARJETA DE CREDITO | l TARJETA DE DEBITO l I EN LINEA (PORTAL DE PAGOS)

DONDI PODRA PAGARSI N/A

O1TRAS ALTERNATIVAS N/A

CRITERIOS DI
121SOI UCION DI N/A
; IRAMITI

PLICACION DI. LA
\TRMA T FICTA
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UNIDAD ADMINIS TRATIVA RESPONSABI

Secretaria del Ayuntamiento

C. José Luis Castillo Montoya

NO. INT. Y EXT.: S/N.

MUNICIPIO: Cocotitlan

HORARIO Y DIAS DE
ATENCION

Lunes a Viernes 09:00 a 15:00 hrs. y Sabado de 09:00 a 12:00 hrs.

IELEFONOS CORREO ELECTRONICO

59 80 06 07 secayuntamiento@cocotitlan.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA

NOMBRE DEL TITULAR DIE LA OFICINA: - BN

DOMICILIO NO. INT. Y EXT.: | N/A

COLONIA: MUNICIPIO: N/A

CP.:

HORARIO Y DIAS DI
ATENCION

N/A

1L EFONOS EXTS I"'ANX CORRIOLTCTRONICO)

N/A

FORMATO(S)
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE 1 :Cuinta tarda el proceso de liberacion?

1 afio

RESPUESTA:

PREGUNTA FRECUENTIE 2 (El personal Remiso puede tramitar la Cartilla?

Si, en caso de nunca hubiera obtenido la Cartilla de Identidad Militar

PREGUNTA FRECUENTI: 3 En caso de Extravio, ;Donde se solicita la reposicion?

RESPUESTA: La reposicion se solicita en la Zona Militar de Santa Lucia, llevando el formato correspondiente expedido por la junta municipal, en €l cual se

registrara matricula, clase y aiio de registro.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

A
FECHA DE ACTUALIZACION:
CYdia Castillo Cérdoba
' |1 7/Febrero/2025.
NOMBRE COMPLETO ‘ NOMBRE COMPLETO
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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
e SN ~ CEDULA DE INFORMACION

NONIBRI IRANITT SERVICIO

Busquedas y Expedicién de Copias Certificadas de Documentos del Archivo Municipal 31417

DESCRIPCION Cadigo de la Cedula

Consi§te en realizar bisquedas de documentos a solicitud del interesado en el archivo municipal y en caso de ser localizados, se expiden copias simples
o certificadas segiin lo soliciten

Articulo 91 fracciones Vy X de la Ley Orgénica Municipal del Estado de México y Ley de Documentos Administrativos e Histéricos del
FUNDAMENTO 1LI:GAI Estado de México

DOCUMENTO A . " . ot . . o s 5
OBTINER Copias simples o certificadas de los documentos solicitados y localizados en el Archivo Municipal Indefinido.

N NEVANBNERINN S| | NO | DIRECCION WEB N/A
X

CASOS ENTOS QUIE EL TRAMIETE DEBI
REALTIZARSI

A solicitud del interesado, cuando requiera un documento extraviado que haya sido generado en la dependencia
municipal y sea posible su localizacién en el archivo Municipal.

ESPECIFICAR SEESTE TRAMITE O SERVICIO ESTA 19 : 413 | ; : . .
SUILTO A |\\\|,| CCION (\, VERIFICAC I\( N Y Si, verificar que el solicitante en caso de biisqueda de documentos relacionados con inmuebles, acredite la propiedad
OBIETIVO DI LA MISMA 3 del mismo, en caso contrario no se puede entregar los documentos solicitados a terceros.

COPIAS anotar FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINIS TRATIVO.

ORIGINAI
con numero I.I

anotar la palabra
Slo NO

REQUISITOS
cantidad de

copras

PERSONAS FiSICAS
v Solicitud por escrito dirigido al Secretario del Si 1 N/A
Ayuntamiento. y
Si 1
v ;
INE Vigente. i 1
v Copia de algin documento que dé certeza que es la persona NO 0
interesada en la busqueda del o los documentos solicitados.
v Fecha exacta o probable del trimite que realizo en relacién
al documento que solicita.
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
N/A N/A N/A N/A
INSTITUCIONES PUBLICAS
N/A ' N/A NA  |NA
PASOS A SEGUIR QUI Presenta su solicitud en la oficina que ocupa la Secretaria del Ayuntamiento, realiza el pago correspondiente en la Tesoreria Municipal, para
DEBLE DI REALIZAR 121 posteriormente recoger su documento, tiempo del tramite de 8 a 15 dias.
CIUDADANO
PLAZON MO DI 15 dias
RESPUESTA
COSTO 113.00 Fundamento Juridico: Articulo 147 fraccion V del Codigo Financiero del Estado de México y
: Municipios
EMA DL A EFECTIVO| X | TARJETA DE CREDITO TARJETA DE DEBITO BN LitEA (PORg:(LK')DS";
[DIOIPIMECIPIRANACHVISIEEN -n Cajas de la Tesoreria Municipal, ubicada en la planta alta del Palacio Municipal.
OTRAS ALTERNATIVAS N/A
CRITERIOS DI
RIESOIUCION DI Comprobar con documentos la propiedad legitima del predio.

\PLICACION DI LA
AFIRMATIVA FICTA

N/A
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Municipio de Cocotitlan, Administracién 2025-2027 Secretaria del Ayuntamiento

C. José Luis Castillo Montoya

CALLE: | Av. Salto del Agua NO. INT. Y EXT.: S/N.
COLONIA: Bo. Techichilco MUNICIPIO: Cocotitldn
CP. HORARIO Y DIAS DE Lunes a Viernes 09:00 a 15:00 hrs. y Sabado de 09:00 a 12:00 hrs.

ATENCION

CORREO LLECTRONICO

IELEFONOS

secayumamiento@cocotitlan.gcb.mx

55 59 80 06 07

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA

NOMBRIE DEL TITULAR DE LA OFICINA. - BNZN
DOMICILIO ; NO. INT. YEXT.: |N/A

MUNICIPIO: N/A

COLONIA:

TTORARIO Y DIAS DI
ATENCION

1Oy

IELEFONOS X CORREO FLEC TRON

N/A

FORMATO(S)
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTI :Qué tipo de documentos se encuentran en el Archivo Municipal?

RESPUESTA: Documentos generados durante administraciones pasadas con mas de 50 afios de antigiiedad.

PREGUNTA FRECUENTL Una vez remitidos los archivos de las diversas dreas en el Archivo Municipal, ;Pueden ser consultados?

RESPUESTA: Si, a través de la persona responsable del archivo y con autorizacion del Secretario del Ayuntamiento

PREGUNTA FRECUENTI: ¢ Tiene algiin costo?

Si, por expedicion de copia simple: primera hoja $ 25.34, hoja subsecuente 1.81; primera hoja certificada 96.18 y hoja subsecuente 47.18

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

RESPUESTA:

FECHA DE ACTUALIZACION:
V7
C. Lidia Castillo Cérdoba
17/Febrero/2025.
NOMBRE COMPLETO NOMBRE COMPLETO
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ESTADO DE MEXICO«

MEXICO Qfé | COCOTITLAN
| Gobiemo Municipal
) W | 20252027

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

IRAMITI SERVICIO

Constancia de No afectacién 31416

NONBRI

DESCRIPCION Codigo de la Cedula

Este tramite se realiza con la finalidad de dar certeza que los predios no afectan bienes del dominio piblico municipal

FUNDAMENTO 1 EGA] Articulo 91 fraccién X de la Ley Orgdnica Municipal del Estado de México.

DOCUMENTO A

OBTENLR Constancia de No afectacion 6 Meses

I RVANBNERINENIN S| (NO | DIRECCION WEB N/A
X

CASOS ENTOS QUIE L TRAMITE DB .. ;
REALIZARS] A solicitud del interesado

FSPECTEICAR SEESTE TRAMITE O SERVICIO 1S TA
SUIETO A INSPECCION O VERIFICACION Y N/A
OBJETIVO DE LA MISMA

COPIAS anotan
con numero la
cantidad de

Copias

FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO

ORIGINAL
anotar la palabra
Slo NO

REQUISITOS

PERSONAS FiSICAS
v Solicitud por escrito dirigido al Secretario del Ayuntamiento Si 1 N/A
v INE Vigente Si 1
v Contrato de Compra-Venta, Donacién y/o Sesién de Si 1
Derechos si 1
v Recibo de pago de impuesto predial actualizado Si 1
v Certificacién de Clave y Valor Catastral Si !
v' Traslado de dominio si 1
v" Antecedente del anterior propietario
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
Todo lo anterior ademds del acta constitutiva Si 1 N/A
Identificacion del representante legal
INSTITUCIONES PUBLICAS
Todo lo anterior, | acta de donacién o permuta Si 1 N/A

PASOS A SEGUIR QU Presenta sus documentos en la oficina que ocupa la Secretaria del Ayuntamiento, realiza el pago correspondiente en la Tesoreria Municipal, para

DEBEDE REALIZAR I posteriormente recoger su documento. Teniendo como minimo de tiempo 48 horas para la expedicion.
CIUDADANO

PLAZO MAXIMO DI 48 HORAS

RESPUFSTA

COSI0 113.00 Fundamento Juridico: Articulo 147 fraccién V del Codigo Financiero del Estado de México y
’ Municipios

LORMANIBIASR EFECTIVO| X| TARJETA DE CREDITO TARJETA DE DEBITO ENLINEA ‘PORgﬁégsE)

[DICINPIERKOIPIAN ATV [ Cajas de la Tesoreria Municipal, ubicada en la planta alta del Palacio Municipal.

OTRAS ALTERNATIVAS N/A

CRITERIOS DI

RESOLUCION DI Comprobar con documentos la propiedad legitima del predio.
IRAMITI

APLICACION DI LA

\ - N/A
AFIRMATIVA FICTA
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w COCOTITLAN
Gaobierno Municipol
W (™ 20252077

DEPENDENCIA U ORGANISMO UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONS ALY |

Municipio de Cocotitlan, Administracién 2025-2027

Secretaria del Ayuntamiento

ITTULAR DE LA DEPENDENCIA C. José Luis Castillo Montoya

DOMICILIO : Av. Salto del Agua NO.INT. Y EXT.: S/N.
COLONIA:

Bo. Techichilco MUNICIPIO: Cocotitlan

HORARIO Y DIAS DE Lunes a Viernes 09:00 a 15:00 hrs, y Sabado de 09:00 a 12:00 hrs,
ATENCION

IELEEFONOS CORREO FLEFCTRONICO

55 59 8006 07 secayuntamiento@cocotitlan.gob.mx
OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
NA
N/A
CALLE: NA NO.INT. Y EXT.: |N/A
COLONIA: N/A MUNICIPIO: NA

HORARIO'Y DIAS DI

ATENCION

TELEFONOS = XS CORREO FLTCTRONICO)

FORMATO(S) N/A

DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

(Se puede expedir constancia de algin predio de otro municipio?

PREGUNTA FRECUENTE |

RESPUESTA:

No, solo se expiden constancias que se encuentren dentro de la jurisdiccion del municipio.

iSe puede entregar la constancia a terceros?

RESPUESTA: De Preferencia este tramite es personal y si se presenta algin tercero debera entregar carta poder debidamente requisitada

y/o nombramiento de albacea expedido por la autoridad competente

;Tiene algun costo?

RESPUESTA: Si, $113.00 (Ciento trece pesos
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS *
AN
| VISTO BUENO: FECHA DE ACTUALIZACION:
C. Liswbdiilo Cérdoba C. Joséctise
o O 17/Febrero/2025.
NOMBRE COMPLETO NOMBRE COMPLETO
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