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REGISTRO MUNICIPAL DE TRÁMITES Y SERVICIOS 
CÉDULA DE INFORMACIÓN 

-----11{ \ \_11_11___ :-.1 I{ \ ll I! 1 i 
Constancia de Identidad 31422 

( ·11d1t•11 d,· la l ·.:d11l,1 

• 1 ! '1 1tar a I enti a e as personas en I erentes epen enc,as a a ta e I entJ 1cac1 n o 1c1al 

1 1 •. 11 \ •. 11 '. 1 ( 1 11 ( 1 \ 1 
Articulo 91 fracción X de la Ley Orgánica Municipal del Estado de México y Artículos 18 y 21 del Bando Municipal 2025 

1 )( )( 1 \11 \, 11 1 \ 

1 ,1: 1 1 •. 1 ,, Constancia de Identidad 

, \ 1 ,, 1 \\ 1 / \ 1 \ 1 1' 1 \ ' DIRECCIÓN WEB N/A 

( \\l 1\ 1\111\ <,ll 1 11 ll{\\1111 lll lll 
l{I \\ 1/ \l{\I 

I \l'I l I1\t \\{ \\\ ,11 ll{\\111I ll',I \{\\l llil \I \ 
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A solicitud del interesado y a falta de identificación oficial 

\ltol\ll\ 
1>11 
1 )( )( 1 \11 \ 1 t 1 
\ CJl l 11 \ 1 R 

3 Meses 

l )l{I( ,IN\\ 
l l >l'I.\\ .111,,1.11 
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11 \1) \\11 \ICJ .11 l{IIJI( ( )- \1)\11\1\ 11{\ 11\ < 1 

111 <.JI I \I 1 < l\ 

PERSONAS FÍSICAS 

✓ Acta de nacimiento 

✓ INE Vigente y/o comprobante de domicilio no mayor a 3 
meses que acredite ser habitante o vecino del municipio. 

✓ Clave Única de Registro de Población (CURP) 

✓ 2 fotografías tamaño infantil a color o blanco y negro 
recientes. 

PERSONAS JURÍDICO COLECTIVAS 

N/A 

INSTITUCIONES PÚBLICAS 

N/A 

,llh >1,11 l.1 p.d.1h1 .1 

\I ,, \ll 

Si 

Si 

Si 

Si 

Si 

N/A 

N/A 

N/A 

1' \ \1 1\ \ \I 1 ,1 111 <_11 1 
1 >I 111 1 JI 1, 1 \ 1 1/ \I{ 1 1 
1 11 1 J \1 J \ •. fl 

Presenta sus documentos en la oficina que ocupa la Secretaria del Ayuntamiento, realiza el pago correspondiente en la Tesorería Municipal, para 
posteriormente recoger su documento. Teniendo como mínimo de tiempo 24 horas para la expedición. 

\'\ \/11'1\-.I\111\JI 
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EFECTIVO 

24 Horas 

Fundamento Jurídico: Artículo 147 fracción V del Código Financiero del Estado de México y 
Municipios 

X TARJETA DE CRÉDITO TARJETA DE DÉBITO EN LÍNEA (PORTAL DE 
PAGOS) 

En Cajas de la Tesorería Municipal, ubicada en la planta alta del Palacio l\lunicipal. 

Comprobar con documentos la propiedad legitima del predio. 
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1 1 1 - t t Secretaría del Ayuntamiento 

l l l l 'I .\R DI .\ DI l'I '\DI '\ll \ 

l}()\lllll ICl NO. JNT. Y EXT.: SIN. 

COLONIA: : t 1 1 MUNICIPIO: Cocotitlán 

56680 I IORARIO Y 1)1,\S DI 
:\ 11·.NCION 

Lunes a Viernes 09:00 a 15:00 hrs. y Sábado de 09:00 a 12:00 hrs. 

1 \J)\ 

55 

11 1 1 1 < )\.1 >" 1 \ 1 \ 1 \\ < < ,1rn11, 1 1 1 < l llt 1"-.lt t, 

59 80 06 07 N/A N/A secayuntamiento@cocotitlan.gob.mx 

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO 

NO. INT. Y EXT.: N/A 

MUNICIPIO: N/A 

INFORMACIÓN ADICIONAL 

¿Se puede expedir constancia DE Identidad a un menor de edad? 

Si, por gestión de sus padres o tutor 

A falta de identificación oficial, ¿Qué otro documento se puede presentar? 

Comprobante de domicilio de preferencia a nombre del solicitante no mayor a tres meses al momento de su trámite 

¿ Tiene algún costo? 

Sí, $113.00 (Ciento trece pesos 

l>SJ: 
C.~Córdoba 

NOMBRE COMPLETO 

e 
"Tl€R 

é. 

OS RELACIONADOS 

's._) 

NOMBRE COMPLETO 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 

l 7/Febrero/2025. 
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COCOTITLÁN 
Gobierno Municipal 

~v. ~v. 2025-2027 

REGISTRO MUNICIPAL DE TRÁMITES Y SERVICIOS 
CÉDULA DE INFORMACIÓN 11 \I R\KIO --: IR.\\1111 

Constancia de Residencia 31421 

\ ·.,,1,~,, d,· l.1 l nl11l.1 

dano acredita los años de residencia dentro del municipio y/o delegación de San Andrés Metla, con el cual pueden realizar 
entes instancias. 

Artículos 13, 14 y 91 fracción X de la Ley Orgánica Municipal del Estado de México y artículos 18 y 21 del Bando Municipal 2025. 

Constancia de Residencia. 

DIRECCIÓN WEB N/A 

\l\d,l'I\ 

1>11 
l ll ll 1 \ 11 '\ l l l 
\<>l!ll'\I1{ 

3 Meses 

e \\11\J'\Jll\t_ll l ll IR\\1I111>1111 
1(1 \1 1/ \J(',J 

A solicitud del interesado para la comprobación de su residencia 

J\l'lllll< \l(\ll\11 11/\\1111 (1\IRYl\I0I\I\ 
\1 11 ¡e, \l\,\J'll< JIJ\.11\IJ{IIJ\ \ll<>'\) 
1 ,1111 11\( > 1,1 1 .\ \1J',\1 \ 

RI <_>I l\11()\ 

PERSONAS FÍSICAS 

✓ Acta de Nacimiento 

✓ INE Vigente y/o Comprobante de Domicilio no mayor a 3 
meses, que acredite ser habitante o vecino del municipio. 

✓ Acreditar su residencia dentro del municipio 

PERSONAS JURÍDICO COLECTIVAS 

N/A 

INSTITUCIONES PÚBLICAS 

N/A 

< >RI< 1IN,\I 
.111111.11 l.1 p.1l.1h1.1 

',J " \¡() 

Si 

Si 

Si 

NIA 

N/A 

\ ( )f'J,.\ ', .tllPl,11 

l''ll llllllh .. '1(1 l.i 
c.11111d.1d d.: 

ltllll,I'-

N/A 

N/A 

11''.\:ll.\\ll ,I<>.ll Rlllll<>-.\ll\ll'\I\IR \11\<I 

N/A 

N/A 

N/A 

1' \ ',( ,..., \ ...,, e , 1 JI( 1 )1 1 

1 JI 111 1 >I 111 \I 1/ \1( 11 
1 11 1) \ 1) ·,. ,( ' 

Presenta sus documentos en la oficina que ocupa la Secretaria del Ayuntamiento, realiza el pago correspondiente en la Tesorería Municipal, para 
posteriormente recoger su documento. Teniendo como mínimo de tiempo 24 horas para la expedición. 
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EFECTIVO 

24 HORAS 

Fundamento Jurídico: Artículo 147 fracción V del Código Financiero del Estado de México y 
Municipios 

X TARJETA DE CRÉDITO TARJETA DE DÉBITO EN LÍNEA (PORTAL DE 
PAGOS) 

En Cajas de la Tesorería Municipal, ubicada en la planta alta del Palacio l\lunícipal. 

Comprobar su Residencia dentro de la Delegación de San Andrés l\letla y/o Cabecera l\lunicipal, entregando los requisitos completos 
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NO. INT. Y EXT.: SIN. 

MUNJCIPIO: Cocotitlán 

Lunes a Viernes 09:00 a 15:00 hrs. y Sábado de 09:00 a 12:00 hrs. 

1 \ 1 '- ( 1 ll{l{I f l 1 1 1 ( 11(11'-ll I l 

55 59 80 06 07 N/A N/A secayuntamiento@cocotitlan.gob.mx 

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO 

NO. INT. Y EXT.: N/A 

MUNIClPIO: N/A 

INFORMACIÓN ADICIONAL 

¿Esté trámite lo puede realizar una persona que haya nacido en otro lugar? 

Sí, con residencia en el municipio 

A falta de identificación oficial, ¿Qué olro documento se puede presentar? 

Comprobante de domicilio de preferencia a nombre del solicitante no mayor a tres meses al momento de su trámite 

¿ Tiene algún costo? 

Sí, SI 13.00 (Ciento trece pesos 

TRÁMITES O SERVICIOS RELACIONADOS 

C.~cdoba 

VIS .... FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 

NOMBRE COMPLETO 

e 1 , _ L 
A Y U N T A !\ ~ 1 e ' 1 ,· " 

NOMBRE COMPLETO 

l 7/Febrero/2025. 
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COCOTITLÁN 
Gobierno MunoCJpol 

~" ~ 2025-2027 

REGISTRO MUNICIPAL DE TRÁMITES Y SERVICIOS 
CÉDULA DE INFORMACIÓN 

1 R.\ \1111 

Constancia de Domicilio 31420 

ita el domicilio del solicitante en este municipio y/o delegación de San Andrés Metla, con el cual pueden realizar diversas 
tancias. 

Artículos 13, 14 y 91 fracción X de la Ley Orgánica Municipal del Estado de México y artículos 18 y 21 del Bando Municipal 2025. 

' 

Constancia de Domicilio 

DIRECCIÓN WEB N/A 

Vl<,I Nl 1 \ 
1 JI 1 
1 )( )( 1 \11 '\ 11 l 

\ < 11111 '\I 1< 

3 Meses 

1 \'-1l',1'..111\l_ll 1 11 11, \\1111 IJII\I 
1(1 \11/ \1(\1 

A solicitud del interesado para la comprobación de su domicilio. 

l\l'll llll \l{\ll\11IR\\111111\IR\lllOI\I.\ 
-.,1 11 111 \l'\'-l'l l l 11 J'\, ( 1 \ 11{11 ll \l 10'\) 
< 11111 11 \ ( l l ll I \ \ 11 \ \ 1 \ 
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PERSONAS FÍSICAS 

✓ Acta de Nacimiento 

✓ INE Vigente y/o Comprobante de Domicilio no mayor a 3 
meses, que acredite ser habitante o vecino del municipio. 

PERSONAS JURÍDICO COLECTIVAS 

NIA 

INSTITUCIONES PÚBLICAS 

N/A 

< Jl{l(d'\ \1 
.111<•1.ll l.1 p.d.1h1.1 

,, '' '\( 1 

Si 

Si 

N/A 

N/A 

C( ll'I \\ ,llh•l.11 
1,.,111 1111111\.'h' 1.i 

\.',llllhl.1d ll .. • 

N/A 

N/A 

11 '\IJ \\11 '\I< 1 .11 Rlllll 1 >- \ll\11'\IS IR\ 11\ < l. 

N/A 

N/A 

N/A 

I' \ \1 l\ \ \I 1 ,1 11{ l_ll 1 
lll 1\1 111 I{ 1 \1 1/ \1( 1 1 
l 11 l l \1 1 \ '\I 1 

Presenta sus documentos en la oficina que ocupa la Secretaria del Ayuntamiento, realiza el pago correspondiente en la Tesorería Municipal, para 
posteriormente recoger su documento. Teniendo como mínimo de tiempo 24 horas para la expedición. 

l'I \/ll\1\\1\111l)I 
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EFECTIVO 

24 HORAS 

Fundamento Jurídico: Artículo 147 fracción V del Código Financiero del Estado de México y 
Municipios 

X TARJETA DE CRÉDITO TARJETA DE DÉBITO EN LÍNEA (PORTAL DE 
PAGOS) 

En Cajas de la Tesorería Municipal, ubicada en la planta alta del Palacio Municipal. 

Comprobar su domicilio dentro de la Delegación de San Andrés l\letla y/o Cabecera l\lunicipal, entregando los requisitos completos 
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Secretaría del Ayuntamiento 

NO. fNT. Y EXT.: SIN. 

MUNTCIPIO: Cocotitlán 

■ 56680 IIORi\RIO Y Dli\S DI' 
J\TFNCION 

Lunes a Viernes 09:00 a 15:00 hrs. y Sábado de 09:00 a 12:00 hrs. 

1 .\ll,\ 11 I 1 1 ONO\ < < >1rn I r 1 1 1 1 l I I<< '"l < 1 

55 59 80 06 07 N/A N/A secayuntamiento@cocotitlan.gob.mx 

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO 

NO. JNT. Y EXT.: N/A 

MUNICIPIO: N/A 

INFORMACIÓN ADICIONAL 

¿Esté trámite lo puede realizar una persona que no viva en el municipio? 

No, debe acreditar que realmente viva en el domicilio que proporcione. 

A falla de iden11ficac1ón oficial, ¿Qué otro documento se puede presentar? 

Comprobante de domicilio de preferencia a nombre del solicitante no mayor a tres meses al momento de su trámite 

¿Tiene algún costo? 

Sí, S 113.00 (Ciento trece pesos 

TRÁMITES O SERVICIOS RELACIONADOS 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 

A 
l 7/Febrero/2025. 

NOMBRE COMPLETO NOMBRE COMPLETO 
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REGISTRO MUNICIPAL DE TRÁMITES Y SERVICIOS 
CÉDULA DE INFORMACIÓN 

Constancia de Origen y Vecindad 31419 

dano acredita su origen y vecindad en este municipio y/o delegación de San Andrés Metla, con el cual pueden realizar 
entes instancias. 

Artículos 13, 14 y 91 fracción X de la Ley Orgánica Municipal del Estado de México y artículos 18 y 21 del Bando Municipal 2025. 

Constancia de Origen y Vecindad 3 Meses 

DlRECCIÓN WEB N/a 

e \'-.IJ'-1'\I11\CJI 1 11 IR \\1111 lll 111 
111 \I 1/ \l:,I A solicitud del interesado para la comprobación de su origen y vecindad 

l\l'IC 1111 \I1,11,II I1(\\llll !l,ll{\'lll<ll'>I \ 
,1 11 1 • 1 \ l'-'-l'I, 1 111'\ 11 \ 1 lill ll \( I! 1\, \ 
11111111\(1111 1 \\1I'-\I.\ 

RI l_ll 1ISI lllS 

PERSONAS FÍSICAS 

✓ Acta de Nacimiento 

✓ INE Vigente y/o Comprobante de Domicilio no mayor a 3 
meses, que acredite ser habitante o vecino del municipio. 

PERSONAS JURÍDICO COLECTIVAS 

N/A 

INSTITUCIONES PÚBLICAS 

NIA 

Si 

Si 

N/A 

N/A 

( ( ll'I \\ ,llh•l,11 

\.\11\ lltlllh.'111 l.1 

'-",11111d.1d d"'· 
\.ttpl,h 

N/A 

N/A 

11 \,1)\\11 '\lllJl Rllllt'O-\ll\ll'\ISIR\I1\'ll_ 

N/A 

N/A 

N/A 

l'\\11\ \\11,111(1)11 
I ll 111 1 ll 1( 1 \ 1 1/ \I{ 1 1 
l 11 l l \l l \ '\I 1 

Presenta sus documentos en la oficina que ocupa la Secretaríá del Ayuntamiento, realiza el pago correspondiente en la Tesorería Municipal, para 
posteriormente recoger su documento. Teniendo como mínimo de tiempo 24 horas para la expedición. 

l'I \/l > \1\\1\1<11 ll 
1(1 \l'I 1 \ 1 \ 

( ( 1\ 1() 

11 11: \1 \ 1 >1 I' \l ,! l 

1 JI 1· .1 JI 1•1 JI llC\ I'.\(, \l<',I 

••11'\\ \l lll{'\\I1\.\', 

e I' 111 l!I• J\ l ll 
l'I '-"I I l IIJ'\ IJI 1 
11' .·.1111 

\l'I 11 \e ll 1', lll 1 \ 
\lll'\l\II\ \lll 1 \ 

EFECTIVO 

24 HORAS 

Fundame11~0 Jurídico: Artículo 147 fracción V del Código Financiero del Estado de México y 
Municipios 

X TARJETA DE CRÉDITO TARJETA DE DÉBITO EN LÍNEA (PORTAL DE 
PAGOS) 

En Cajas de la Tesorería Munici1>al, ubicada en la planta alta del Palacio Municipal. 

Com1>robar su domicilio dentro de la Delegación de San \ndrk :\letla y/o Cabecera \lunicipal, entregando los requisitos completos 
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Secretaría del Ayuntamiento 

NO. JNT. Y EXT.: SIN. 

MUNIClPIO: Cocotitlán 

■ 56680 IIORt\RIO Y DIAS DI: 
t\TFNCION 

Lunes a Viernes 09:00 a 15:00 hrs. y Sábado de 09:00 a 12:00 hrs. 

1 .\I>.\ 11 1 1 1 < )\;()\ 1111/l!llll l l< 11<<1'.lf 11 

55 59 80 06 07 NIA NIA secayuntamiento@cocotitlan.gob.mx 

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO 

NO. INT. Y EXT.: N/A 

MUNJC[PIO: N/A 

INFORMACIÓN ADICIONAL 

¿Esté trámite lo puede realizar una persona que haya nacido en otro lugar? 

Sí, con domicilio en el municipio 

A falta de identificación oficial, ¿Qué otro documento se puede presentar? 

Comprobante de domicilio de preferencia a nombre del solicitante no mayor a tres meses al momento de su trámite 

¿Tíene algun costo? 

Sí, $113.00 (Ciento trece pesos 

TRÁMITES O SERVICIOS RELACIONADOS 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 

1 

•; '1 ,. , cr José lu¡'s a 
l1' '•, .... 

'' ' 
1
,' í:' I 1 

l 7/Febrero/2025. 

NOMBRE COMPLETO 
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REGISTRO MUNICIPAL DE TRÁMITES Y SERVICIOS 
CÉDULA DE INFORMACIÓN 

1 R.\\1111 

Cartilla de Identidad Militar 31418 
1

111 '' 1'11'1 111, 
1 

< """''' d,· l.1 l ,·d11l.1 

ervmo 1 1 ar aciona . . . , es un ocumen o e I en 1 1cac1 n o 1c1a y su tr m1 e es un reqms1to para t os os 
8 y 39 anos. La Cartilla es liberada por la Secretaría de la Defensa Nacional, después de un ai\o de servicio y/o 
s podrán acudir del 10 de enero al 15 de octubre de cada ai\o 

',11\\ll ',IIII I1,\I Artículo 7 y 180 de la Ley del Servicio Militar y 1, 2, 11, 19 y 20 del Reglamento de la Ley del Servicio Militar. 

1 H 11 1 \11 '- 11 1 
111\ 11 '-1 1: 

, , 1 I{ 1 \ 1 I / \ 1 '- 1 I '\ 1 \ ' 

Cartilla de Identidad Militar 

DIRECCIÓN WEB N/A 

\ 1( ,1 \;( 1 \ 
1>11 
IH>l l \11 '10 
\ < 11111 ,1 I{ 

< \',!l', 1 '- 1 ll\i)l 1 11 IR \\llll lll 111 
111 \ 1 1/ \R ,1 A solicitud del interesado como identificación para trámite de pasaporte y solicitud de trabajo. 

permanente 

1,1•111111 \1:,11,11 111\\1111 '"11(\11111 
1,1 \',111111\l'-'1'1111!1'\11\IRIII< \<l<l'\ 
', 1,1:1111\11111 1 \\11,\1\ 

Si, verificar que el solicitante Remiso no haya realizado trámites anteriores, ya que es un documento federal 

PERSONAS FÍSICAS 

✓ Acta de Nacimiento certificada del libro, no mayor a 6 
meses al día de su trámite. 

✓ Comprobante de domicilio no mayor a tres meses (recibos 
de luz ,teléfono, cable, etc) 

✓ Constancia de grado máximo de estudios 

✓ Clave Única de Registro de Población (CURP) 

✓ 4 fotografías recientes en papel mate 3.5 x 4.58 mm. corte 
de cabello casquete corto, completamente afeitado, blanco 
y negro, playera blanca de cuello redondo sin ningún objeto 
que cubra el rostro ni perforaciones 

✓ Personal Remiso copia de INE y constancia de no 
alistamiento de su lugar de nacimiento o donde haya 
cumplido la mayoría de edad. 

PERSONAS JURÍDICO COLECTIVAS 

N/A 

INSTITUCIONES PÚBLICAS 

N/A 

< >1{1( ,l\;\I 

·"'""" l., p.,l.11>1.1 
\I " '\< > 

Si 

Si 

Si 

Si 

SI 

SI 

N/A 

N/A 

C( )l'I,\', ,IIIPl,11 
l'l'II llllllh.'ltl l.1 

,.11111d.1,I d~ 
c.:,,p1,1, 

N/A 

N/A 

1 l 1Nl>.\:\II;,.; 1< > .ll l{lllll"O-\l>\11'-1,1 R \11\<l 

N/A 

N/A 

N/A 

Entrega sus documentos en la Junta Municipal de Reclutamiento que se encuentra ubicada en la Secretaria del Ayuntamiento, llena su solicitud y se le realiza el trámite 

2 días 

Trámite Gratuito 

EFECTIVO TARJETA DE CRÉDITO TARJETA DE DÉBITO EN LÍNEA (PORTAL DE PAGOS) 
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ü :41¿ 2025-2027 
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Municipio de Cocotitlán, Administración 2025-2027 Secretaria del Ayuntamiento 

11111 \I{ DI .\ DI l'I \.DI \.t 1 \ C. José Luis Castillo Montoya 

I)< l\llt 11 1< l 

COLONIA: 

56680 

1 \1) \ 

55 59 80 06 07 

RESPUESTA: 

NO. lNT. Y EXT.: SIN. 

MUNICIPIO: Cocotitlán 

IIOR,\RIO Y Dlt\S DI· 
,\IINCION 

Lunes a Viernes 09:00 a 15:00 hrs. y Sábado de 09:00 a 12:00 hrs. 

11 1 1 1 O'\OS 1 \ 1 \ 1 ,\\ < Of{l{I c,f 11<I1<11,1111 

N/A N/A secayuntarniento@cocotitlan.gob.mx 

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO 

N/A 

NO. lNT. Y EXT.: N/A 

MUNICIPIO: N/A 

N/A 

INFORMACIÓN ADICIONAL 

¿Cuánta tarda el proceso de liberación? 

¿El personal Remiso puede tramitar la Cartilla? 

Si, en caso de nunca hubiera obtenido la Cartilla de Identidad Militar 

En caso de Extravió, ¿Dónde se solicita la reposición? 

La reposición se solicita en la Zona Militar de Santa Lucía, llevando el formato correspondiente expedido por la junta municipal, en el cual se 
registrara matricula, clase y afio de registro. 

TRÁMITES O s;13-v1CIO&J!?'ELACIONADOS 

1, ., 

' ; • 
~'VISTO 

f' 
C:lt," 

C' .. , 
p, : . ' 

. 
' 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 

l 7/Febrero/2025 . 

NOMBRE COMPLETO NOMBRE COMPLETO 
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<?"'MEXICOet 
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Gobierno Munlcipol 
1 

COCOTITLÁN 
~ ~ 202S-2027 

REGISTRO MUNICIPAL DE TRÁMITES Y SERVICIOS 
CÉDULA DE INFORMACIÓN 

11( \\ 1111 

Búsquedas y Expedición de Copias Certificadas de Documentos del Archivo Municipal 31417 

s e ocumentos a so 1c1tu e interesa o en e are 1vo mumc1pa y en caso e ser oca iza os, se exp1 en copias s1mp es 
en 

1 1 '.1) \ \ 11 •. 1 ( 1 1 1 ( 1 \1 
Articulo 91 fracciones V y X de la Ley Orgánica Municipal del Estado de México y Ley de Documentos Administrativos e Históricos del 
Estado de México 

1 ,, 11 1 \11 \, 1 l 1 \ 

1 Ji', 11·.11: 

, '-1 1( 1 \ 1 I / \ 1 \ 1 1 \ 1 \ ' 

Copias simples o certificadas de los documentos solicitados y localizados en el Archivo Municipal 

NO DIRECCIÓN WEB N/A 

\ 1( rl \( 1 \ 
lll 1 
1 H lt l \ 11 \ 1 O 

\tlllll \IR 

Indefinido. 

< \',( )', I \ 1 ( )', (_l( 1 11 11-:\\1111 lll lll 
1,1 \I 1/ \l,'-1 

A solicitud del interesado, cuando requiera un documento extraviado que haya sido generado en la dependencia 
municipal y sea posible su localización en el archivo Municipal. 

l'\l'ltlll< \l{'-ll'\II 11\\\1111 (l'\ll{\ltllll'\I\ 
',( 11111 \l\'\1'1((1()\(l\ll,lllt \(i(l\\ 
(1!11111\(llll 1 \\ll'-\I\ 

Si, verificar que el solicitante en caso de búsqueda de documentos relacionados con inmuebles, acredite la propiedad 
del mismo, en caso contrario no se puede entregar los documentos solicitados a terceros. 

1, 1 (_ll l '-1 ll )', 

PERSONAS FÍSICAS 

✓ Solicitud por escrito dirigido al Secretario del 
Ayuntamiento. 

✓ INE Vigente. 

✓ Copia de algún documento que dé certeza que es la persona 
interesada en la búsqueda del o los documentos solicitados. 

✓ Fecha exacta o probable del trámite que realizo en relación 
al documento que solicita. 

PERSONAS JURÍDICO COLECTIVAS 

N/A 

INSTITUCIONES PÚBLICAS 

N/A 

lll,llrli\\l 
,llh>l,11 l.1 p.11.Jill,1 

s 1 " i\( > 

Si 

Si 

Si 

NO 

N/A 

N/A 

l l ll'I \ '- ,1111'1;11 

(1lll 1111111,'IP l.1 

r;11111d.1d d,· 

o 

N/A 

N/A 

11 \ll\\11 \l<l.ll l,ll>ll<>-\l>\ll\l',IR\11\0 

N/A 

N/A 

N/A 

I' \',11', \ '-I < ,1 11( 1,ll 1 
IJIIII 1>11?1 \11/\1111 
1 11 1 > ·.1 > \' ,( 1 

Presénta su solicitud en la oficina que ocupa la Secretaria del Ayuntamiento, realiza el pago correspondiente en la Tesorería Municipal, para 
posteriormente recoger su documento, tiempo del trámite de 8 a 15 días. 

l'I ·,;, 1 \I \ ··.I\J( 11 JI 
l'I ',l'I 1 '- 1 

1 f )\ 11, 

1 1 JI(\ 1 \ 1 ll I' \l ,l l 

IJil\lJI 1111!)1{\l'\<,\l{'il 

1 l 1 1~ \ '- \ 1 1 1 1( \ \ 11 \ \ 'i 

( 111 1 1 1( 11 )', 1 > 1 
l'I '-' JI 1 ( 111\ 1 >1 1 

11' \ ·.11 1 1 

. l'I 11 ·,_1 11 1·. 1 >I \ 
• ! 11' ·.1 . 11 \ ·., 1 I< 1 \ 

15 días 

Fundamento Jurídico: Artículo 147 fracción V del Código Financiero del Estado de México y 
Municipios 

EFECTIVO X TARJETA DE CRÉDITO TARJETA DE DÉBITO 

En Cajas de la Tesorería Municipal, ubicada en la planta alta del Palacio l\lunicipal. 

Comprobar con documentos la propiedad legitima del predio. 

EN LÍNEA (PORTAL DE 
PAGOS) 
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•• 1 • • • 
Secretaria del Ayuntamiento 

1111 '1 .\R l>l 

l)C l\ lll II IO 

1 .\ l>l l'I \.l>I \.! 1 \ 

COLONIA: 

56680 

1 

1 \1)\ 

SS 59 80 06 07 

NO. INT. Y EXT.: SIN. 

MUNICIPIO: Cocotitlán 

1 IOR,\RIO Y Dl/\S l>l 
i\ 11 NCI! >N 

Lunes a Viernes 09:00 a 15:00 hrs. y Sábado de 09:00 a 12:00 hrs. 

11 1 1 1 < )\,( ,, 1 \ 1 \ ( 111<11111 I I I 1 11111'.II 11 

N/A N/A secayuntamiento@cocotitlan.gob.mx 

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO 

NO. INT. Y EXT.: N/A 

MUNIClPIO: N/A 

INFORMACIÓN ADICIONAL 

¿Qué tipo de documentos se encuentran en el Archivo Municipal? 

Documentos generados durante administraciones pasadas con más de SO años de antigüedad. 

Una vez remitidos los archivos de las diversas áreas en el Archivo Municipal, ¿Pueden ser consultados? 

Si, a través de la persona responsable del archivo y con autorización del Secretario del Ayuntamiento 

¿ Tiene algún costo? 

Sí, por expedición de copia simple: primera hoja$ 25.34, hoja subsecuente 1.81; primera hoja certificada 96. 18 y hoja subsecuente 47 .18 

TRÁMITES O SERVICIOS RELACIONADOS 

I 
/ VIS 

! 

l 'í 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 

l 7/Febrero/2025. 

NOMBRE COMPLETO NOMBRE COMPLETO 
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COCOTITLÁN 

-.k * ~70'27 

REGISTRO MUNICIPAL DE TRÁMITES Y SERVICIOS 
CÉDULA DE INFORMACIÓN 

1 lt\\1111 

Constancia de No afectación 31416 
1 >I '( l,ll'l I< l\ 

ma I a e ar certeza que os pre 10s no a ectan bienes e omm10 pú 1co mumc1pa 

11 \11\\11 \111111,\I 
Artículo 91 fracción X de la Ley Orgánica Municipal del Estado de México. 

, ,, H 1 \11 '. 1, ¡ \ 

1 ,, \ 11 •. 1 1, 

. \ 1 l'i \ 1 1 / \ 1 \ 1 I '\ 1 \ ' 

Constancia de No afectación 

NO DIRECCIÓN WEB N/A 

1 \\()', 1 , 1 ""·'' 1 11 11n \1111 1 >1111 
1,1 \I 1/ \l,\I A solicitud del interesado 

l\1'1<111( \1,,11,11 lln\1111 ll\ll\\llllll\l\ 
\111111 \l\\l'lllill\ll\11{111(\lll>\, 
lll\1111\lllll 1 \\11\\I\ 

\ 1( ,1 :-,.;l 1 \ 
1 >I 1 

1 H l( l \ 11 \. 1 < > 
\ ()1111 ,, R 

6 Meses 

lll{ll,1\\1 
,llh•l,11 l.1 p.tl.1b1,1 

\I ,, \tl 

l l ll'I \' ,111, 1 1.11 

, • .-~'11 11111111 .. 'hl l.1 

\..llll11l.1,I ,k 

11 \ll\\11 \.l{).11 Rll>ll<>-\l>\ll'-I\IR \11\'ll 

l{I l,ll I\I 11 l\ 

PERSONAS FÍSICAS 

✓ Solicitud por escrito dirigido al Secretario del Ayuntamiento 

✓ INE Vigente 

✓ Contrato de Compra-Venta, Donación y/o Sesión de 
Derechos 

✓ Recibo de pago de impuesto predial actualizado 

✓ Certificación de Clave y Valor Catastral 

✓ Traslado de dominio 

✓ Antecedente del anterior propietario 

PERSONAS JURÍDICO COLECTIVAS 

Todo lo anterior además del acta constitutiva 

Identificación del representante legal 

INSTITUCIONES PÚBLICAS 

Todo lo anterior, 1 acta de donación o pennuta 

Si N/A 
Si 

Si 

Si 

Si 

Si 

Si 

Si N/A 

Si N/A 

l'\\ll\ \\11,I 11{1}11 
IJI I\I 1,1 In \11/ \I! 11 

Presenta sus documentos en la oficina que ocupa la Secretaría del Ayuntamiento, realiza el pago correspondiente en la Tesorería Municipal, para 
posterionnente recoger su documento. Teniendo como mínimo de tiempo 48 horas para la expedición. 

1 11 1 ¡ \ 1 ¡ \' ·" 

l'I \/1 1 '.1 \ '·.1\11 ¡ 1 JI 
i' 1 \l'I 1 \ 1 \ 

1 f )\ I 11 

1111'\l\lll l'\1,11 

1 )1 )'\l )I l'I ,i >I, \ I' \( 1 \l{\I 

11 11n, \ 1 1 1 " , \ 11 \ \" 

( 111 1 1 1, 11 " 1 JI 
1, 1 ,1 11 1 ( 11 1 \. 1 JI 1 
11: \ \1111 

\ l 'I 1< \1 11 1 •. l ll \ 
\111'',1\II\ 1111 1 \ 

48 HORAS 

Fundamento Jurídico: Artículo 147 fracción V del Código Financiero del Estado de México y 
Municipios 

EFECTIVO X TARJETA DE CRÉDITO TARJETA DE DÉBITO 

En Cajas de la Tesorería Municipal, ubicada en la planta alta del Palacio i\lunici1>al. 

Comprobar con documentos la propiedad legitima del predio. 

EN LÍNEA (PORTAL DE 
PAGOS) 
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Municipio de Cocotitlán, Administración 2025-2027 Secretaria del Ayuntamiento 

1111 1 .\R l>I 1 .\ l>I PI ,nt ,l .l \ C. José Luis Castillo Montoya 

I)< l\lll 11 H l 

COLONIA: 

56680 

1 

1 \I l.\ 

55 59 80 06 07 

NO. rNT. Y EXT.: SIN. 

MUNICIPIO: Cocotitlán 

IIORARIO Y DII\S DF 
All:NCION 

Lunes a Viernes 09:00 a 15:00 hrs. y Sábado de 09:00 a 12:00 hrs. 

11111 (\'\( )\ 1 \I'- l < 11m111 11 1 ( 11/< t\,I( 11 

N/A N/A secayuntamiento@cocotitlan.gob.mx 

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO 

NO. rNT. Y EXT.: N/A 

MUNICIPIO: N/A 

INFORMACIÓN ADICIONAL 

¿Se puede expedir constancia de algún predio de otro municipio? 

No, solo se expiden constancias que se encuentren dentro de la jurisdicción del municipio. 

¡Se puede entregar la constancia a terceros? 

De Preferencia este trámite es personal y si se presenta algún tercero deberá entregar carta poder debidamente requisitada 
y/o nombramiento de albacea expedido por la autoridad competente 

¿ Tiene algún costo? 

Sí, $113.00 (Ciento trece pesos 

TRÁMITES O SERVICIOS RELACIONADOS 

f YISTO BUENO: 
j ',; 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 
, 

s.:. ,A¡' o 
-\ I 1 , ., 

l 7/Febrero/2025. 

NOMBRE COMPLETO NOMBRE'COMPLETO 
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